(@ Ganoltouch

——E C U A D O R

Formulario para el uso de la sala de capacitaciones / Living Q&0

Cedigo N°: OO0
Télefono: () J IO
Fecha de reservacic’m:( J[ J( ]

Sede de la reservacion:
Quito Guayaquil Portoviejo

- -

Espacio a utilizar:

Sala de capacitacion Living

- )

Tiempo de Uso: D horas (‘Detallar las horas solicitadas, maximo 2 horas)

Inicio:  (_ J(_ )  Final: (__J( )

Propésito de la reservacion:

Equipamiento requerido: (*sefialar solo si necesita el equipo)

() Pizarra () Proyector

() TV Plasma

He leido el manual de uso de la sala de capacitaciones / living de la
corporacion Ganoitouch Ecuador S.A.

Responsable: Aprobado por:
Fecha: Cargo:

MANUAL PARA EL USO Y PRESTAMO DE LA SALA DE CAPACITACIONES Y/O LIVING ESPACIO DE USO LIBRE DE GANO
ITOUCH ECUADOR S.A.

La corporacién Gano Itouch - Sedes Quito y Portoviejo, cuenta con una sala de capacitaciones y/o living espacio de uso libre
para llevar a cabo diversas actividades, tales como entrenamiento de equipo, capacitaciones, coffe break, etc. Todas estas activi-
dades se aceptan y realizan teniendo en cuenta las caracteristicas y finalidad de la sala.

La Corporacién Gano ltouch - sede Guayaquil ofrece un Living espacio de uso libre, que podré ser adecuado para ciertas
reuniones.

El uso de la sala de capacitaciones y/o living sera libre y gratuito para la realizacién de las actividades antes mencionadas, organiza-
das por Gano Itouch y/o Empresarios Independientes afiliados a la corporacién.

Con el propésito de optimizar el uso de este espacio, procurar su preservacion y mantenimiento, se establece el presente manual:
1. REQUISITOS:

1.1. Firmar el formulario de solicitud para el uso de la sala de capacitaciones y/o living F-08 disponible en el siguiente link
https://ganoitouch.com.ec/vendedores-independientes-2/downloads/

1.2. Entregar con 48 horas de anticipacion al area de Desarrollo de Negocios o Supervisor segin la sede correspondiente, el formulario
de solicitud debidamente firmado por la persona responsable de la reserva.

1.3. Conforme a la disponibilidad de fechas existente al momento de la solicitud, y una vez cumplidos los requisitos anteriores, la
confirmacion estara sujeta a la firma del formulario de pedido de la sala de capacitaciones y/o living por el area de Desarrollo de
Negocios o Supervisor segln la sede correspondiente.

2. CONDICIONES DE USO:

2.1. La sala de capacitaciones y/o living esta disponible en el siguiente horario: de lunes a viernes de 09:00 a 17:00 y sdbados de
09:00 a 12:00.

2.2. Cumplir con los horarios asignados y establecidos para el inicio y finalizacién de la actividad a efectuarse.

2.3. En caso de cualquier cambio de horario, este debe ser informado y solicitado por escrito al 4rea de Desarrollo de Negocios o
Supervisor segun la sede correspondiente.

2.4. La sala de capacitaciones y/o living podré ser reservada por un tiempo méaximo de 2 horas, por un grupo minimo de 5y
maximo 20 personas.

2.5. Operar los equipos y/o herramientas adecuadamente a fin de evitar accidentes y prolongar la vida util de estos.

2.6. Modular el tono de voz y evitar exaltaciones.

3. PROHIBICIONES:

3.1. Utilizar |a sala de capacitaciones y/o living durante un evento realizado por la Corporacién Gano Itouch en las instalaciones.
3.2. Utilizar la sala de capacitaciones y/o living sin previa reservacion.

3.3. Realizar eventos o difundir informacién no concerniente a la Corporacién Gano ltouch. (celebrar cumpleafos y fechas festivas
del ano).

3.4. Modificar la infraestructura, sistema eléctrico y sacar los equipos fuera de la sala de capacitaciones y/o living.

3.5. Fumar y consumir alimentos dentro de la sala de capacitaciones y/o living.

3.6. Ingerir bebidas. Salvo autorizacion previa por parte de la corporacién Gano Itouch.

3.7. Arrojar basura.

3.8. Dejar objetos personales en el salén durante los recesos o finalizada la actividad. En el caso de no cumplirse este
requisito la corporacién Gano Itouch no se responsabiliza ante la pérdida de dichos objetos.

4. DISPOSICIONES GENERALES:

4.1. Toda solicitud de reservacion, estara sujeta a la disponibilidad existente en el momento de efectuarse el pedido de la sala de
capacitaciones y/o living.

4.2. La corporacién Gano Itouch se reserva el derecho de efectuar modificaciones en la programacién en casos extraordinarios o
de fuerza mayor.

4.3. En caso de reprogramacion de la reservacion, la fecha estara sujeta a la disponibilidad de espacio.

4.4. Los equipos que se encuentran a la disponibilidad de los Distribuidores Independientes son los siguientes: 20 sillas tipo
pupitre y/o sillas plasticas, pizarra, marcadores, borrador, Proyector, TV Plasma, cables auxiliares HDMI y Poder.

4.5. En caso de detectar fallas en los equipos, el usuario debera reportarlo a Desarrollo de Negocios o Supervisor segin la sede
correspondiente.

4.6. Cualquier dafio o perjuicio causado de manera intencional o imprudencial a las instalaciones, al mobiliario o equipos de la sala
de capacitaciones y/o living por parte de los Distribuidores Independientes debera ser pagado o reparado por el responsable de la
reserva.

4.7. En el caso de utilizacién de equipos técnicos que no pertenezcan a la corporacién Gano Itouch, su operacién, desplazamiento
e instalacion es exclusiva responsabilidad de las personas encargadas de la actividad, quedando la Corporacién Gano Itouch
exenta de toda responsabilidad sobre los mismos.

4.8. Al finalizar el evento, la sala de capacitaciones y/o living debe ser entregada en las mismas condiciones en la que fue recibida
por la persona responsable de la reservacién.

4.9. El personal de Desarrollo de Negocio y/o Supervisor de la sede correspondiente, lleva el calendario de la sala de capacitac-
iones.

4.10. Los formularios de reservacion seran receptados de lunes a viernes de 09:00 a 18:00 y sdbados de 09:00 a 13:00, entregar
todas las solicitudes con 48 horas de anticipacién a la fecha deseada al area de Desarrollo de Negocios o Supervisor segun la sede
correspondiente.

4.11. No se realizaran actividades los dias feriados, ni los dias en los cuales las instalaciones se encuentren cerradas.




